ПОСТАНОВЛЕНИЕ

Администрации муниципального района 

«Спас-Деменский район»

От 12.02.2016 г.





                                № 40
Об утверждении проекта Административного регламента 

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление земельных участков под объектами недвижимости»

   В соответствии с Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в муниципальном районе «Спас-Деменский район» утвержденным Постановлением Администрации МР «Спас-Деменский район» №539 от 01.11.2012г.,

П О С Т А Н О В Л Я Ю :

            1.Утвердить проект Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков под объектами недвижимости»  (прилагается).

И.о. Главы администрации 

МР «Спас-Деменский район»                                                           В. А. Бузанов

УТВЕРЖДЕН

постановлением Администрации

МР «Спас-Деменский район»
от 12.02.2016 г № 40
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление земельных участков под объекты недвижимости»

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков под объекты недвижимости» (далее – регламент) определяет порядок предоставления муниципальной услуги в сфере землепользования при предоставлении земельных участков, необходимых для эксплуатации существующих зданий, строений, сооружений (далее – муниципальная услуга) и стандарт ее предоставления, а также сроки и последовательность выполнения административных процедур Администрацией МР «Спас-Деменский район».

Регламент направлен на обеспечение рационального и эффективного использования земель, соблюдение принципов справедливости, публичности, открытости и прозрачности процедур предоставления земельных участков из земель, государственная собственность на которые не разграничена, а также земель, находящихся в муниципальной собственности Администрации МР «Спас-Деменский район», необходимых для эксплуатации существующих зданий, строений, сооружений, в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование.

1. Основные понятия и термины, используемые в тексте регламента

1.1. Решение о предоставлении земельных участков:

- постановление Администрации МР «Спас-Деменский район».

1.2. Заявители – физические лица, в т. ч. индивидуальные предприниматели, юридические лица, имеющие в собственности, безвозмездном пользовании, хозяйственном ведении или оперативном управлении здания, строения, сооружения, обратившиеся в Администрацию МР «Спас-Деменский район» с заявлением о предоставлении из земель, государственная собственность на которые не разграничена, а также земель, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования, земельных участков, необходимых для их эксплуатации.

Заявитель вправе подать заявление о предоставлении земельного участка под объект недвижимости с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг» (www.gosuslugi.ru) , в том числе с использованием универсальной электронной карты. Для подачи заявления с помощью указанной системы заявитель должен зарегистрироваться на Портале государственных услуг. Дальнейшая авторизация заявителя на Портале государственных услуг может производиться посредством универсальной электронной карты или вводом необходимых ключей доступа.

1.3.. Нормативные правовые акты, регулирующие

предоставление муниципальной услуги

1.3.1. Конституция Российской Федерации;

1.3.2. Земельный кодекс Российской Федерации;

1.3.3. Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

1.3.4. Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

1.3.5. Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

1.3.6. Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

1.3.7. Приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 13.09.2011 № 475 «Об утверждении Перечня документов, необходимых для приобретения прав на земельный участок».

1.4. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги:
1.4.1. Сведения о местоположении и контактные телефоны Администрации МР «Спас-Деменский район», ответственного за предоставление муниципальной услуги: 249610, Калужская обл., г. Спас-Деменск, ул.  Советская, дом 99.

1.4.2. Отделом экономического развития и архитектуры Администрации МР «Спас-Деменский район» (далее – отдел) осуществляются консультации о порядке предоставления из земель, государственная собственность на которые не разграничена, а также земель, находящихся в муниципальной собственности Администрации МР «Спас-Деменский район», земельных участков, на которых расположены здания, строении, сооружения, находящиеся в собственности граждан, юридических лиц и перечне документов, необходимых для принятия решения о предоставлении земельных участков. График работы: понедельник-четверг: с 8:00 до 17:15 часов, пятница: с 8:00 до 16:00 часов, обеденный перерыв: с 13.00 до 14.00 часов, суббота, воскресенье - выходной, контактные телефоны: 8(48455) 2 18 88.
1.4.3. Консультация по процедуре предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги проводится специалистами многофункционального центра по месту его месторасположения: Калужская область, г.Спас-Деменск, ул. Советская, д.93 с 08.00 до 20.00 часов, а также по телефону 8(48455) 2-12-50
1.4.4. Информация о предоставлении муниципальной услуги, об адресах электронной почты, контактных телефонах отделов и графике работы содержится на официальном сайте Администрации МР «Спас-Деменский район»: www.admspasdem. ru.

1.4.5. Информация о предоставлении муниципальной услуги об адресах электронной почты, контактных телефонах и графике работы содержится на официальном сайте многофункционального центра http:/mfc40.ru.
1.4.6. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

1.4.5. Предоставление заявителям информации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Администрации МР «Спас-Деменский район», ответственного за предоставление муниципальной услуги:

- по устным обращениям заявителей;

- по письменным обращениям;

- по электронной почте.

1.4.6. Сведения о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги могут быть получены заявителями при личном обращении, при обращении по телефону. Для получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата, входящий номер поданного заявления, фамилия, имя, отчество физического лица (наименование юридического лица) и адрес земельного участка. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится его заявление.

1.4.7. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги должна быть четкой, достоверной, полной.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2. Наименование муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги – «Предоставление земельных участков под объекты недвижимости».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 
2.2.1.Органом, предоставляющим муниципальную услугу, являются Администрация МР «Спас-Деменский район»,  либо филиал государственного бюджетного учреждения Калужской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Калужской области» в городе Спас-Деменск (далее – многофункциональный центр) на основании Соглашения о взаимодействии, заключённого администрацией муниципального района «Спас-Деменский  район» (далее - Администрация) с государственным бюджетным учреждением Калужской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Калужской области». Отделом, ответственным за исполнение данной услуги является отдел экономического  развития и архитектуры администрации муниципального района «Спас-Деменский район» (далее Отдел). Организация предоставления муниципальной услуги в Отделе, либо в многофункциональном центре осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», настоящим Административным регламентом. Должностные лица Отдела, сотрудники многофункционального центра, участвующие в предоставлении муниципальной услуги руководствуются положениями настоящего Административного регламента и несут персональную ответственность за исполнение административных процедур и соблюдение сроков, установленных настоящим Административным регламентом. 
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является направление (выдача) заявителю (представителю заявителя) проекта договора аренды, купли-продажи земельного участка или безвозмездного срочного пользования земельным участком или постановления Администрации МР «Спас-Деменский район» о предоставлении земельного участка, на котором расположены здания, строения, сооружения, в собственность бесплатно или в постоянное (бессрочное) пользование или отказа в предоставлении земельного участка.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

- подготовка проекта договора купли-продажи, аренды земельного участка или безвозмездного срочного пользования земельным участком и направление (выдача) его заявителю (представителю заявителя) с предложением о заключении соответствующего договора в случае представления заявителем с заявлением о предоставлении земельного участка кадастрового паспорта земельного участка и пакета документов, 60 дней с момента регистрации уполномоченным органом заявления о предоставлении земельного участка;

- подготовка проекта договора купли-продажи, аренды земельного участка или безвозмездного срочного пользования земельным участком и направление (выдача) его заявителю (представителю заявителя) с предложением о заключении соответствующего договора в случае представления заявителем кадастрового паспорта земельного участка и пакета документов, после утверждения схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории и проведения в отношении него кадастровых работ – 30 дней с момента представления кадастрового паспорта земельного участка;

- принятие решения о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно, на праве постоянного (бессрочного) пользования в случае представления заявителем с заявлением о предоставлении земельного участка кадастрового паспорта земельного участка и пакета документов, 30 дней с момента регистрации уполномоченным органом заявления о предоставлении земельного участка;

- принятие решения о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно, на праве постоянного (бессрочного) пользования в случае представления заявителем кадастрового паспорта земельного участка и пакета документов, после утверждения схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории и проведения в отношении него кадастровых работ – 14 дней с момента представления кадастрового паспорта земельного участка.

- принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги и направление (выдача) его заявителю (представителю заявителя) – 15 дней с момента регистрации уполномоченным органом заявления о предоставлении земельного участка, в случае обжалования 5 дней

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

2.5.1. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:

- Земельный кодекс Российской Федерации;

- Градостроительный кодекс Российской Федерации;

-Федеральный закон от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости».

2.6. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Заявители, имеющие в собственности, безвозмездном пользовании, хозяйственном ведении или оперативном управлении здания, строения, сооружения, обращаются в уполномоченный орган с заявлением на имя главы Администрации МР «Спас-Деменский район» о предоставлении земельного участка на соответствующем праве с указанием цели использования земельного участка. В заявлении указываются:

-  для физического лица, в т. ч. для индивидуального предпринимателя: фамилия, имя, отчество, паспортные данные, адрес места регистрации и места проживания, контактные телефоны;

-  для юридического лица: полное наименование, организационно-правовая форма в соответствии с его учредительными документами, юридический адрес и местонахождение, контактные телефоны;

-  характеристики испрашиваемого земельного участка;

-  реквизиты правоустанавливающих документов на здание, строение, сооружение;

-  испрашиваемое право на земельный участок;

-  срок аренды, если испрашиваемое право – аренда.

К указанному заявлению прилагаются следующие документы:

2.6.2. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица.

2.6.3. Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).

2.6.4. Копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на находящиеся на приобретаемом земельном участке здание, строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

2.6.5. Копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на приобретаемый земельный участок, если право на земельный участок в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

2.6.6. Копия документа, подтверждающего обстоятельства, дающие право приобретения земельного участка, в том числе на особых условиях, в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, в собственность или в аренду на условиях, установленных земельным законодательством, если данное обстоятельство не следует из документов.

2.6.7. Сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, строений, сооружений, расположенных на земельном участке, в отношении которого подано заявление о приобретении прав, с указанием (при их наличии у заявителя) их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров.

2.7. Документы, запрашиваемые в рамках межведомственного информационного взаимодействия у государственных органов:

2.7.1. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, если заявление подается юридическим лицом.

2.7.2. Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, если заявление подается индивидуальным предпринимателем.

2.7.3. Сведения из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке.

2.7.4. Сведения из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на приобретаемый земельный участок.

2.7.5. Кадастровый паспорт земельного участка, либо кадастровая выписка о земельном участке в случае, если заявление о приобретении прав на данный земельный участок подано с целью переоформления прав на него.

Запросы о представлении данных документов направляются уполномоченным органом в течение 5 дней с момента регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в:

- филиал Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Калужской области;

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Калужской области.

2.8. В случае, если здание (помещения в нем), находящееся на неделимом земельном участке, принадлежит нескольким лицам на праве собственности, эти лица имеют право на приобретение данного земельного участка в общую долевую собственность или в аренду со множественностью лиц на стороне арендатора, если иное не предусмотрено Земельным кодексом Российской Федерации, федеральными законами, с учетом долей в праве собственности на здание.

В случае если в здании, находящемся на неделимом земельном участке, помещения принадлежат одним лицам на праве собственности, другим лицам на праве хозяйственного ведения, либо оперативного управления или всем лицам на праве хозяйственного ведения, эти лица имеют право на приобретение данного земельного участка в аренду с множественностью лиц на стороне арендатора, если иное не предусмотрено Земельным кодексом Российской Федерации, федеральными законами. При этом договор аренды земельного участка заключается с условием согласия сторон на вступление в этот договор иных правообладателей помещений в этом здании.

В случае, если помещения в здании, расположенном на неделимом земельном участке, закреплены за несколькими муниципальными учреждениями, данный земельный участок предоставляется лицу, во владении которого находится большая площадь помещений в здании, в постоянное (бессрочное) пользование, а другие из этих лиц обладают правом ограниченного пользования земельным участком для осуществления своих прав на закрепленные за ними помещения.

2.9. Для приобретения прав на земельный участок заявители, совместно обращаются в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении земельного участка на соответствующем праве с приложением документов.

2.10. Примерная форма заявления о предоставлении земельного участка, на котором расположены здания строения, сооружения, приведена в Приложении № 1 к регламенту.

2.11. Уполномоченный орган не вправе требовать от заявителя представления документов, не предусмотренных регламентом.

2.12. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.12.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

- отсутствие в заявлении сведений;

- отсутствие у представителя заявителя доверенности, оформленной в установленном законом порядке;

- представление неполного пакета документов;

- обращение с заявлением о предоставлении земельного участка не всех лиц;
- текст заявления не поддается прочтению.

2.13. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.13.1. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- наличие заявления об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- вид права на здание, строение, сооружение, имеющийся у заявителя, организационно-правовая форма заявителя (для юридических лиц) не соответствует заявленному им на приобретение праву на земельный участок;

- отсутствие полномочий у Администрации МР «Спас-Деменский район» по распоряжению испрашиваемым земельным участком;

- отнесение земельного участка к землям, изъятым из оборота;

- установленный федеральным законом запрет на приватизацию земельных участков;

- принятое в установленном порядке решение о резервировании земель для государственных или муниципальных нужд;

- отнесение земельного участка к землям, ограниченным в обороте, за исключением случаев, установленных федеральными законами.

2.14. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

2.14.1 Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.15. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

2.15.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.

2.16. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги

2.16.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги подлежит регистрации уполномоченным органом в день его поступления.

2.17. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам.
2.17.1. Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях.

2.17.2. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей, должны быть оборудованы стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.

2.17.3. Места для заполнения заявлений оборудуются столами, стульями и обеспечиваются образцами заполнения заявлений, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

2.17.4. Место информирования, предназначенное для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуется информационным стендом, с образцами заполнения заявления и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.17.5. На информационных стендах в помещениях уполномоченного органа размещается следующая информация:

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- образцы заявлений о предоставлении муниципальной услуги;

- текст регламента.

2.17.6. Прием заявителей ведется в порядке живой очереди.

2.17.7. Каждое рабочее место специалистов уполномоченного органа должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым базам данных, печатающим устройствам.

2.17.8. При исполнении муниципальной услуги гарантируется обеспечение прав инвалидов в соответствии с законодательством. Создаются условия для парковки, беспрепятственного передвижения инвалидов в инвалидных колясках.

2.18. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.18.1. Показатели доступности муниципальной услуги:

- доступность информации о порядке и правилах предоставления муниципальной услуги;

- территориальная, транспортная доступность;

- наличие информационных стендов с образцами заполнения заявления и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- возможность получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги при устном обращении заявителей, а также с использованием почтовой и телефонной связи.

2.18.2. Показатели качества муниципальной услуги:

- среднее время ожидания заявителем в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

- наличие в публичном доступе сведений о муниципальной услуге (наименовании, содержании муниципальной услуги);

- общее время предоставления муниципальной услуги с момента обращения до момента получения результата её предоставления;

- количество поступивших обоснованных жалоб на решения, действия (бездействие) сотрудника, ответственного за предоставление муниципальной услуги либо их отсутствие.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ, АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯК ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

3. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием заявления с приложением документов;

- рассмотрение заявления и документов (оформление и направление или выдача заявителю отказа в приеме документов (в случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги));

- подготовка и направление (выдача) результата предоставления муниципальной услуги.

3.2. Прием заявления с приложением документов

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления с приложением документов, в уполномоченный орган.

3.2.2. Ответственными за выполнение административной процедуры являются:

- за прием заявления с приложением документов и передачу заявления для регистрации – специалист уполномоченного органа, осуществляющий прием заявления и документов;

- за регистрацию заявления - специалист уполномоченного органа, осуществляющий регистрацию заявления.

3.2.3. Специалист, осуществляющий прием заявления и документов:

- принимает заявление с приложенными документами;

- сверяет представленные копии документов, с подлинными экземплярами документов;

- передает заявление в день его поступления специалисту, ответственному за регистрацию документов для регистрации.

3.2.4. Специалист, осуществляющий регистрацию заявления, регистрирует его в день поступления. Каждому заявлению присваивается регистрационный номер и дата регистрации.

3.2.5. Результатом административной процедуры является регистрация заявления с проставлением на нем регистрационного номера и даты регистрации.

3.3. Рассмотрение заявления и документов (оформление и направление или выдача заявителю отказа в приеме документов (в случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги).
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления и проставление на заявлении регистрационного номера и даты регистрации.

3.3.2. Специалист уполномоченного органа, осуществляющий рассмотрение заявления и документов, в течение 7 дней с момента регистрации заявления рассматривает заявление и представленные документы на предмет наличия (отсутствия) оснований для отказа в приеме документов и при установлении соответствующих оснований подготавливает и направляет отказ в приеме документов.

3.3.3. Результатом административной процедуры является направление заявителю по почте или получение заявителем либо представителем заявителя лично отказа в приеме документов.

3.4. Подготовка результата предоставления муниципальной услуги

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления и отсутствие оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.4.2. В случае, если предоставлен кадастровый паспорт земельного участка, уполномоченный орган обеспечивает подготовку и согласование проекта постановления Администрации МР «Спас-Деменский район» о предоставлении земельного участка или готовит мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги и направляет его заявителю посредством почтового отправления с уведомлением о вручении или выдает его заявителю (представителю заявителя) в течение 30 дней с момента регистрации заявления.

3.4.3. Согласование проекта постановления Администрации МР «Спас-Деменский район» о предоставлении земельного участка осуществляется в течение срока, предусмотренного настоящим пунктом

3.4.4. В случае, если не осуществлен государственный кадастровый учет земельного участка или в государственном кадастре недвижимости отсутствуют сведения о земельном участке, необходимые для выдачи кадастрового паспорта земельного участка, заявитель подает в уполномоченный орган заявление об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории (далее – схема расположения земельного участка) с указанием цели использования земельного участка, его предполагаемого размера и местоположения в соответствии с Административным регламентом предоставления муниципальной услуги «Утверждение и выдача схем расположения земельных участков на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории», утвержденным постановлением Администрации МР «Спас-Деменский район».

3.4.5. Уполномоченный орган в 30-дневный срок с момента регистрации заявления об утверждении схемы расположения земельного участка утверждает ее постановлением Администрации МР «Спас-Деменский район» и выдает заявителю (представителю заявителя) либо готовит мотивированный отказ и направляет его заявителю посредством почтового отправления с уведомлением о вручении или выдает его заявителю (представителю заявителя).

3.4.6. Лицо, обратившееся с заявлением о предоставлении земельного участка и получившее утвержденную схему расположения земельного участка, обеспечивает за свой счет выполнение в отношении этого земельного участка кадастровых работ и обращается с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета этого земельного участка в порядке, установленном Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости».

3.4.7. Уполномоченный орган в течение 14 дней с момента предоставления заявителем (ями) кадастрового паспорта земельного участка обеспечивает подготовку и согласование проекта постановления Администрации МР «Спас-Деменский район» о предоставлении земельного участка на соответствующем праве и направляет (выдает) копию постановления Администрации МР «Спас-Деменский район» с приложением кадастрового паспорта этого земельного участка заявителю(ям).

Согласование проекта постановления Администрации МР «Спас-Деменский район» о предоставлении земельного участка осуществляется в течение срока, предусмотренного настоящим пунктом.
3.4.8. Подготовка проекта договора купли-продажи земельного участка.

3.4.8.1. Ответственный специалист отдела экономического развития и архитектуры Администрации МР «Спас-Деменский район»:

- регистрирует документы в книге регистрации в день поступления;

- в течение 5 дней с момента регистрации обеспечивает расчет цены выкупа земельного участка в соответствии с действующим законодательством и осуществляет подготовку проекта договора купли-продажи земельного участка;

- в течение 15 дней со дня подготовки проекта договора купли-продажи земельного участка обеспечивает его согласование и подписание.

3.5. Подготовка проектов договора аренды земельного участка, договора безвозмездного срочного пользования земельным участком.

3.5.1. Ответственный специалист отдела экономического развития и архитектуры Администрации МР «Спас-Деменский район»:
- регистрирует документы в книге регистрации в день поступления;

- в течение 5 дней с момента регистрации производит расчет арендной платы за пользование земельным участком в соответствии с действующим законодательством и осуществляет подготовку проекта договора аренды земельного участка или договора безвозмездного срочного пользования земельным участком;

- в течение 15 дней со дня подготовки проекта договора аренды земельного участка или договора безвозмездного срочного пользования земельным участком обеспечивает его согласование и подписание.

3.5.2. Ответственный специалист отдела экономического развития и архитектуры Администрации МР «Спас-Деменский район»: в течение 5 дней с момента подписания договора купли-продажи, договора аренды земельного участка или договора безвозмездного срочного пользования земельным участком направляет его заявителю посредством почтового отправления с уведомлением о вручении или выдает его заявителю (представителю заявителя) с приложением копии постановления Администрации МР «Спас-Деменский район о предоставлении земельного участка в собственность, аренду или безвозмездное срочное пользование.

3.5.3 Результатом административной процедуры является направление (выдача) заявителю (представителю заявителя) договора аренды, купли-продажи земельного участка или безвозмездного срочного пользования земельным участком или постановления Администрации МР «Спас-Деменский район» о предоставлении земельного участка, на котором расположены здания, строения, сооружения, в собственность бесплатно или в постоянное (бессрочное) пользование или отказа в предоставлении земельного участка.

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4..Порядок осуществления текущего контроля соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к муниципальной услуге.

4.1Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений  осуществляется должностными лицами, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения сотрудниками положений настоящего административного регламента.

4.1.1. Перечень должностных лиц, уполномоченных осуществлять текущий контроль, устанавливается приказом

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

Проведение плановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется не реже двух раз в год. 

Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений настоящего Регламента, а также в случае получения обращений (жалоб) заявителей на действия (бездействие) должностных лиц, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

4.2.1. Ответственность муниципальных служащих и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

      Сотрудники управления, принимающие участие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков, полноту, доступность и правильность выполнения процедур, установленных настоящим административным регламентом. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений, виновные лица могут привлекаться к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.2.2. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением государственной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется посредством открытости деятельности Администрации МР «Спас-Деменский район» при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги.

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

5. Действия (бездействие) и решения органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих, принятые в рамках предоставления муниципальной услуги на основании настоящего административного регламента, могут быть обжалованы в досудебном порядке.

5.1.  Порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, исполняется в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования является  решение или действие (бездействие) должностного лица, муниципального служащего по рассмотрению обращения гражданина, принятое или осуществленное в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.3. Действия (бездействие) муниципальных служащих и иных должностных лиц, а также принятые ими решения в ходе предоставления муниципальной услуги могут быть обжалованы:

· Главе Администрации МР «Спас-Деменский район  по адресу: 249610, Калужская область, г. Спас-Деменск, ул. Советская, д. 99

· Начальнику отдела экономического развития и архитектуры Администрации МР «Спас-Деменский район» по адресу: 249610, Калужская область, г. Спас-Деменск, ул. Советская, д. 99;

· в иные органы в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.4. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы (претензии) заявителя, изложенной в письменной форме или форме электронного документа.

5.5. . «Жалоба  должна содержать: 

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которого обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) ,  сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование,  сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты ( при наличии)и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения  об обжалуемых  решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель  не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии».

5.6. «Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может сокращен, устанавливаются Правительством Российской Федерации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, принимает решение об удовлетворении требований заявителя  либо об отказе в их удовлетворении.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется заявителю. 

5.8. При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи, жалоба может быть оставлена без ответа.

Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу; в письменном виде, если его почтовый адрес поддается прочтению.

Если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении заявитель, направивший жалобу, уведомляется  в письменном виде.

Примерная форма заявления о предоставлении земельного участка, на котором расположены здания строения, сооружения

Главе Администрации МР «Спас-Деменский район»
_________________________

от _______________________,

зарегистрированного по адресу: ___________________

тел.: _____________________

Заявление

     Прошу предоставить в собственность за плату (бесплатно) (в аренду, на праве постоянного (бессрочного) пользования, на праве безвозмездного срочного пользования) из земель населенных пунктов земельный участок с кадастровым номером _____________________ площадью __________ кв. м., расположенный по адресу: ___________________________________________________________ ________________________________________________________________________________________________________________________________________
для ________________________________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________ ____________________________________________________________________

 «______»____________201__года                                  _____________________

                                                                                           (подпись)

                                                               В Администрацию МР «Спас-Деменский район»

                                                               Спас-Деменского района Калужской области

СОГЛАСИЕ

на обработку персональных данных

Я, __________________________________________________________________________

                                                                     (Ф.И.О. полностью)

паспорт  ________   ____________, выдан ______________, кем выдан________________

                       (серия)               (номер)                             (дата выдачи)

_______________________________________________________  ____________________

                                                                                                                                             (код подразделения)

проживающий по адресу:  _____________________________________________________

                                                 (индекс, страна/республика, край, область, населенный пункт)

____________________________________________________________________________

                                                              (улица, дом, корпус, квартира)

даю свое согласие Администрации МР «Спас-Деменский район» Калужской области (далее Оператор) на ознакомление, получение, обработку, хранение  и передачу, в том числе на их автоматизированную обработку, приведенных в заявлении моих персональных данных (Ф.И.О., паспортные данные, адресные данные, сведения о регистрации, контактная информация, сведений обо мне и т.д.), для целей использования Администрацией МР «Спас-Деменский район» при рассмотрении моего заявления.
Я проинформирован, что под обработкой персональных данных понимаются действия (операции) с персональными данными в рамках выполнения Федерального закона № 152-ФЗ от 27.07.2006, конфиденциальность персональных данных соблюдается в рамках исполнения Операторами законодательства Российской Федерации.

Настоящее заявление может быть отозвано мной в письменной форме в случае, если Оператор использует мои персональные данные для целей, не связанных в рассмотрении моего заявления.

Согласие дано бессрочно.

«______» _______________ 20____ года                                   Спас-Деменск

__________________________________/__________________________________/

